Lista kontrolna do przygotowania umowy
	Czy w umowie zawarto wymagane postanowienia umowne: 
	TAK / NIE
	Uwagi 

	numer porządkowy umowy
	
	

	data i miejsce zawarcia umowy
	
	

	podstawę prawna zawarcia umowy (art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP)  
	
	

	okres, na jaki umowa została zawarta  (od dnia, do dnia)
	
	

	szacunkową wartość umowy brutto
	
	

	termin zapłaty – 21 dni
	
	

	rachunek bankowy wykonawcy 
	
	

	określenie nabywcy i odbiorcy/ płatnika (zgodnie z KSeF)
	
	

	uregulowania dot. KSeF
	
	

	zakaz cesji
	
	

	mechanizm podzielonej płatności
	

	

	informacja, iż rachunek bankowy służy od prowadzenia działalności gospodarczej 
	
	

	oświadczenie o posiadaniu przez m. st. Warszawa statusu dużego przedsiębiorcy 
	
	

	dostęp do informacji publicznej 
	
	

	kary umowne 
	
	

	odstąpienie od umowy 
	
	

	wskazanie miejsca doręczenia faktury
	
	

	nr umowy na fakturze
	
	

	postanowienia RODO
- czy wskazano, kto jest Administratorem danych
- czy zapisano, że wykonanie umowy wiąże się/nie wiąże z tzw. powierzeniem przetwarzania danych
	
	

	Czy do umowy dołączono dokumenty:
	TAK / NIE
	Uwagi 

	klauzulę informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych przez placówkę
	
	

	umowę o przetwarzaniu danych jeżeli wykonanie umowy wiąże się z tzw. powierzeniem przetwarzania danych
	
	

	odpowiednia ilość egzemplarzy
	
	

	wydruk z CEiDG / KRS
	
	

	informacja Dyrektora
	
	

	kopia pełnomocnictwa Dyrektora
	
	

	[bookmark: _GoBack]oświadczenie o statusie płatnika VAT
	
	

	inne dokumenty wynikające ze specyfiki umowy, np. kopia pełnomocnictw osób reprezentujących kontrahenta, oferta na wykonania usług, dostawę zamówienia, itd.
	
	



