Instrukcja dot. prawidtowego wypetniania danych kontrahentéw przy zawieraniu uméw najmu lub

1.

dzierzawy oraz wykaz dokumentéw niezbedny do zawarcia ww. uméw

Oznaczenie placéwki oswiatowej

Przyktad:

Miasto stoteczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00 — 950 Warszawa, NIP: 525-22-48-481,
reprezentowang przez dyrektora Szkoty Podstawowej nr XXXX im. YYYYYYY, ul. ZZZ7777, 00-000
Warszawa na postawie petnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawa z dnia DD-MM-RRRR, znak
AAAAAAAAAA, zwanym dalej Wydzierzawiajacym/Wynajmujacym

Osoba fizyczna (niebedaca przedsiebiorca)

Przyktad:
Jan Nowak, ul. XXXXXXXXX, 00-00 YYYYYYYYY, legitymujacy sie dowodem osobistym nr serii
XXXXX wydanym przez ZZZ77Z, zwanym dalej Najemca/ Dzierzawca

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy z osoba fizyczna :
a) Dane spisane z dowodu osobistego (nie ma mozliwosci skserowania dowodu osobistego)

Przedsiebiorca wpisany do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

Przyktad:

Jan Nowak prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza pod firma [dane spisane z wydruku CEIDG pod
pozycjq firma przedsiebiorcy, np. ABC lub Jan Nowak ABC lub ABC Jan Nowak — tak jak ww. pozycijil,
ul. [dane spisane z wydruku CEIDG w pozycji adres prowadzonej dziatalnosci, jezeli jest wskazany
adres do korespondencji, nalezy dodatkowo dodac¢ adres do korespondencji], NIP [dane spisane z
CEIDG oraz zaswiadczenie o nadaniu nr NIP z Urzedu Skarbowego], REGON [dane spisane z CEIDG
oraz za$wiadczenia o numerze REGON], zwany dalej Najemca/Dzierzawca

Jezeli przedsiebiorca jest reprezentowany przez pethomocnika:

Jan Nowak prowadzacy dziatalno$é¢ gospodarcza pod firmg XXXXXXXXXX, ul. YYYYYYYYY, NIP
27777777, REGON 1111111111111111,, reprezentowany przez petnomocnika Jana Kowalskiego
na podstawie petnomocnictwa z dnia DD-MM-RRRR, zwany dalej Najemca/Dzierzawca

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

a) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (www.firma.gov.pl)

b) zaswiadczenie o  numerze REGON (moze by¢  wydruk ze  strony
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)

c) zaswiadczenie o numerze NIP (ksero dokumentu o nadaniu nr NIP z Urzedu Skarbowego)

d) petomocnictwo — jezeli przedsiebiorca jest reprezentowany przez petnomocnika

Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$é w formie spotki cywilnej

Przyktad:

Jan Nowak oraz Jan Kowalski prowadzacy wspdlnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej pod firmg [dane spisane z wydruku CEIDG pod pozycjg spotka cywilna oraz umowa spotki
cywilnej, np. ABC s.c.], ul. [dane spisane z wydruku CEIDG w pozycji adres spotki cywilnej jezeli jest
wskazany adres do korespondenciji, nalezy dodatkowo dodac adres do korespondencjil, NIP [dane
spisane z CEIDG w cze$ci dot. spétki cywilnej oraz zas$wiadczenie o nadaniu nr NIP z Urzedu
Skarbowego dla spotki cywilnej], REGON [dane spisane z CEIDG w czesci dot. spotki cywilnej oraz
za$wiadczenia o numerze REGON], zwanymi dalej Najemca/Dzierzawca.

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:




a) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (www.firma.gov.pl)
dotyczacy obu wspoinikow spotki cywilne;

b) umowa spotki cywilnej z aneksami

c) zaswiadczenie o numerze REGON dot. spotki cywilnej (moze by¢ wydruk ze strony
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)

d) zaswiadczenie o numerze NIP spdki cywilnej (ksero dokumentu o nadaniu nr NIP z Urzedu
Skarbowego)

e) umowe podpisujg co do wszyscy wspolnicy; jezeli spdtke cywilng reprezentuje tylko jeden wspdlnik
niezbedne jest przedtozenie odpowiedniej uchwaty wspdlnikdw, chyba ze z umowy spétki cywilnej
wynika sposéb reprezentaciji spotki

f) petnomocnictwo — jezeli przedsiebiorcy sg reprezentowani przez petnomocnika

Spotki osobowe (spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa)

Przyktad:

ABC sp. j. (albo: sp.j., sp. p., sp. k.), ul. [dane spisane z KRS], 00-000 [miejscowo$¢], wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS [nr KRS z odpisu),
NIP [dane z odpisu KRS i zaswiadczenia z US], REGON [dane z odpisu KRS i zaswiadczenia z Urzedu
statystycznego], reprezentowana przez [zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w odpisie KRS],
zwanym dalej Dzierzawca/Najemca

Przykiad z petnomomocnictwem:

ABC sp. j. (albo: sp.j., sp. p., sp. k.), ul. [dane spisane z KRS], 00-000 [miejscowos¢], wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS [nr KRS z odpisu),
NIP [dane z odpisu KRS i zaswiadczenia z US], REGON [dane z odpisu KRS i zaswiadczenia z Urzedu
statystycznego], reprezentowang przez petnomocnicka [imie i nazwisko] na podstawie
petnomocnictwa z dnia [....], zwanym dalej Dzierzawca/Najemca

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

a) wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego (www.ms.gov.pl), pobrany najlepiej w dniu zawarcia
umowy albo nie pdzniej niz na tydzien przed dniem zawarcia umowy

b) zadwiadczenie o numerze REGON dot. spotki (moze byé wydruk ze strony
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)

c) zawiadczenie o numerze NIP dot. spdtki (ksero dokumentu o nadaniu nr NIP z Urzedu
Skarbowego)

d) petnomocnictwo — jezeli przedsigbiorcy sq reprezentowani przez petnomocnika; petnomocnictwo
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji kontrahenta zgodnie z zasadami jego
reprezentacji, wykazane odpisem KRS z okresu udzielenia petnomocnictwa.

Spotki kapitatowe (spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia lub spétka akcyjna)

ABC sp. z 0.0. (lub S.A.) ul. [dane spisane z KRS], 00-000 [miejscowos¢], wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS [nr KRS z odpisu), NIP [dane z
odpisu KRS i zaswiadczenia z US], REGON [dane z odpisu KRS i zaswiadczenia z Urzedu
statystycznego], kapitat zaktadowy w wysokosci [dane z KRS] reprezentowana przez [zgodnie z
zasadami reprezentaciji okreslonymi w odpisie KRS], zwanym dalej Dzierzawca/Najemca

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

a) wydruk z Krajowego Rejestru Sgdowego (www.ms.gov.pl), pobrany najlepiej w dniu zawarcia
umowy albo nie pdzniej niz na tydzien przed dniem zawarcia umowy

b) zaswiadczenie o numerze REGON dot. spotki (moze byé wydruk ze strony
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)



c) zaswiadczenie o numerze NIP dot. spdtki (ksero dokumentu o nadaniu nr NIP z Urzedu
Skarbowego)

d) petnomocnictwo — jezeli przedsigbiorcy sq reprezentowani przez petnomocnika; petnomocnictwo
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji kontrahenta zgodnie z zasadami jego
reprezentacji, wykazane odpisem KRS z okresu udzielenia petnomocnictwa.

7. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej dziatajace w ramach m. st. Warszawa

Pomiedzy jednostkami organizacyjnymi m. st. Warszawy zawierane sg porozumienia.

Szkota Podstawowa nr 00000 im. YYYYYYYY, ul. UUUUUU nr 00, 00 — 000 Warszawa, reprezentowana
przez dyrektora XXXXXXXXXX na postawie petnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawa z dnia DD-
MM-RRRR, znak AAAAAAAAAA, zwang dalej Szkotg

A

Przedszkole nr 000000 im. VVVVVVVV, ul. UUUUUUU nr 00, 00 — 000 Warszawa, reprezentowana
przez dyrektora XXXXXXXXXX na postawie petnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawa z dnia DD-
MM-RRRR, znak AAAAAAAAAA, zwang dalej Przedzkolem



